
Акт
проверки внутреннего муниципального финансового контроля 

администрации Буняковского сельского поселения Одесского муниципального района 
Омской области на предмет правильности начисления и выплаты заработной платы, 

наличия приказов (распоряжений) по личному составу и других документов, 
являющихся основанием для оплаты труда

с. Буняковка 26 июня 2024г.

Контрольное мероприятие проведено на основании статьи 269.2 Бюджетного кодекса 
РФ, статьи 22 Положения о бюджетном процессе и бюджетном устройстве в Буняковском 
сельском поселении Одесского муниципального района Омской области, утвержденным 
решением Совета депутатов Буняковского сельского поселения от 28.07.2020г. № 2, плана 
контрольных мероприятий на 2024 год, утвержденного постановлением администрации 
Буняковского сельского поселения от 25.12.2023г. № 132, распоряжения администрации 
Буняковского сельского поселения от 17.06.2024г. № 26, федерального стандарта внутреннего 
государственного (муниципального) финансового контроля «Проведение проверок, ревизий, и 
обследований и оформление их результатов», утвержденного Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 17.08.2020г. № 1235.

Гема контрольного мероприятия: правильность начисления и выплаты заработной 
платы, наличия приказов (распоряжений) по личному составу и других документов, являющихся 
основанием для оплаты труда в администрации Буняковского сельского поселения Одесского 
муниципального района Омской области.

Проверяемый период: с 1 января 2023 года по 31 декабря 2023 года.

Контрольное мероприятие проведено Комиссией по внутреннему муниципальному 
финансовому контролю Буняковского сельского поселения.

Срок проведения контрольного мероприятия составил 5 рабочих дней: с 19 по 25 июня
2024 года.

Общие сведения об объекте контроля

Юридический и фактический адрес учреждения: 646866, Омская область, Одесский район, 
с. Буняковка, пер. Школьный, 8.

ИНН 5526005000/КПП 552601001, ОГРН 1055515029162.

Администрация Буняковского сельского поселения Одесского муниципального района 
Омской области (далее -  администрация) осуществляет свою деятельность на основании 
Положения об администрации Буняковского сельского поселения Одесского муниципального 
района Омской области, утвержденного Решением Совета депутатов Буняковского сельского
поселения от 12.10.2005 года № 5.

В соответствии с вышеуказанным Положением администрация является исполнительно­
распорядительным органом муниципального образования, уполномоченным на решение вопросов 
местного значения и осуществление отдельных государственных полномочий, переданных 
органам местного самоуправления федеральными законами и законами Омской области.

В проверяемом периоде право подписи денежных и расчетных документов принадлежало:
- главе Буняковского сельского поселения Мартыненко С.А. (первая подпись);
- главному специалисту Ерошаускас Ю.В. (вторая подпись).
Для учета денежных средств администрации открыты лицевые счета:
- 603010011 в Комитете финансов и контроля администрации Одесского муниципального 

района Омской области;
- 02523010140 в УФК по Омской области.



Расходование бюджетных средств на оплату труда и начисления на выплаты по оплате 
труда в проверяемом периоде осуществлялось в соответствии с Решением Совета депутатов 
Буняковского сельского поселения Одесского муниципального района Омской области от 
19.12.2022г. № 28 «О бюджете сельского поселения на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025
годов».

На 2023 год в соответствии с расходной частью бюджета Буняковского сельского 
поселения Одесского муниципального района, утвержденного решением Совета депутатов 
Буняковского сельского поселения от 19 декабря 2022 года № 28 «О бюджете сельского поселения 
на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов», утвержден объем бюджетных ассигнований 
на осуществление расходов по оплате труда и начислений на выплаты по оплате труда в сумме 
1415 604,76 руб. С учетом изменений, внесенных в бюджет, по состоянию на 1 января 2024 года 
сумма расходов на оплату труда и начислений составила 2 470 481,62 руб., в т.ч. за счет 
межбюджетных трансфертов из бюджета Одесского муниципального района 151 689,92 руб., 
кассовый расход за период с 1 января по 31 декабря 2023 года составил 2 470 481,62 руб., в т.ч. за 
счет межбюджетных трансфертов из бюджета Одесского муниципального района 151 689,92 руб.

Настоящим контрольным мероприятием установлено:
Оплата труда в администрации в проверяемом периоде осуществлялась на основании:

Решения Совета депутатов Буняковского сельского поселения Одесского
муниципального района Омской области от 15.11.2022г. № 22 «О должностном окладе по 
младшей должности муниципальной службы Буняковского сельского поселения Одесского 
муниципального района Омской области «специалист»» (с 1 января по 30 сентября 2023г.);

Решения Совета депутатов Буняковского сельского поселения Одесского
муниципального района Омской области от 26.09.2023г. № 16 «О должностном окладе по 
младшей должности муниципальной службы Буняковского сельского поселения Одесского 
муниципального района Омской области «специалист»» (с 1 октября ио 30 сентября 2023г.);

Решения Совета депутатов Буняковского сельского поселения Одесского
муниципального района Омской области от 14.11.2023г. № 23 «О должностном окладе по 
младшей должности муниципальной службы Буняковского сельского поселения Одесского 
муниципального района Омской области «специалист»» (с 1 сентября 2023г.);

Решения Совета депутатов Буняковского сельского поселения Одесского
муниципального района Омской области от 28.12.2012г. № 2 «Об утверждении Положения «О 
денежном содержании муниципальных служащих Буняковского сельского поселения Одесского 
муниципального района Омской области»» (с учетом изменений и дополнений, с 1 января по 31 
января 2023г.);

Решения Совета депутатов Буняковского сельского поселения Одесского
муниципального района Омской области от 31.01.2023г. № 3 «Об утверждении Положения о 
денежном содержании муниципальных служащих администрации Буняковского сельского 
поселения Одесского муниципального района Омской области» (с учетом изменений и
дополнений, с 1 февраля 2023г.);

Решения Совета депутатов Буняковского сельского поселения Одесского
муниципального района Омской области от 28.12.2012г. № 4 «О денежном вознаграждении главы 
администрации Буняковского сельского поселения Одесского муниципального района Омской 
области» (с учетом изменений и дополнений);

Решения Совета депутатов Буняковского сельского поселения Одесского
муниципального района Омской области от 08.12.2023г. № 31 «О выплате премии главе 
администрации Буняковского сельского поселения Одесского муниципального района Омской 
области»;

Постановления администрации Буняковского сельского поселения Одесского
муниципального района Омской области от 25.12.2012г. № 70 «О денежном содержании 
работников администрации Буняковского сельского поселения, занимающих должности, не 
относящиеся к муниципальным должностям муниципальной службы Буняковского сельского 
поселения» (с учетом изменений и дополнений);

Постановления администрации Буняковского сельского поселения Одесского
муниципального района Омской области от 22.02.2023г. № 9 «Об утверждении муниципальной 
программы Буняковского сельского поселения Одесского муниципального района Омской 
области «Развитие социально-экономического потенциала Буняковского сельского поселения



Одесского муниципального района Омской области на 2023-2027 годы»» (с учетом изменений от 
30.11.2023г.).

Вышеуказанные нормативные правовые акты сельского поселения разработаны в 
соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 
02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации, законом Омской 
области от 23.11.2007 г. № 976-03 «Об оплате труда муниципального служащего в Омской 
области и о предоставлении муниципальному служащему в Омской области ежегодного 
дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет», и Уставом Буняковского сельского 
поселения Одесского муниципального района Омской области.

В соответствии с частью 1 статьи 135 Трудового кодекса РФ заработная плата работникам 
администрации устанавливается в трудовых договорах согласно с действующей системой оплаты 
груда.

Прием на работу, перемещение и увольнение сотрудников осуществляются на основании 
распоряжений администрации Буняковского сельского поселения Одесского муниципального 
района Омской области. За период с 1 января по 31 декабря 2023 года произведены следующие 
мероприятия:

1) прием на работу -  4, в т.ч.:
- подсобный рабочий от ЦЗН Одесского района, в соответствии с распоряжением 

администрации Буняковского сельского поселения от 20.03.2023г. № 5;
- военно-учетный работник в соответствии с распоряжением администрации Буняковского 

сельского поселения от 04.05.2023г. № 7-к;
- подсобный рабочий для отбывания наказания в виде обязательных работ на основании 

постановления мирового судьи судебного участка № 18 в Одесском районе Омской области (дело 
№ 1-18/2023 от 01.06.2023г.), в соответствии с распоряжением администрации Буняковского 
сельского поселения от 07.07.2023г. № 8;

- подсобный рабочий для отбывания наказания в виде обязательных работ на основании 
постановления мирового судьи судебного участка № 18 в Одесском районе Омской области (дело 
№ 5-317/2023 от 04.07.2023г., дело № 5-318/2023 от 04.07.2023г., дело № 5-319/2023 от 
03.07.2023г., дело № 5-320/2023 от 03.07.2023г.), в соответствии с распоряжением администрации 
Буняковского сельского поселения от 14.08.2023г. № 10;

2) увольнение работников -  2, в т.ч.:
- военно-учетный работник в соответствии с распоряжением администрации Буняковского 

сельского поселения от 28.04.2023г. № 6;
- подсобный рабочий от ЦЗН Одесского района, в соответствии с распоряжением 

администрации Буняковского сельского поселения от 19.07.2023г. № 9;
3) присвоение должности -  2, в т.ч.: присвоение должности главного специалиста двум 

работникам в соответствии с распоряжениями администрации Буняковского сельского поселения 
от 01,02.2023г. № 1, от 01,02.2023г. № 2;

4) внесение изменений в учетные документы в связи со сменой фамилии сотрудника в 
соответствии с распоряжением администрации Буняковского сельского поселения от 13.03.2023г.
№5-1;

5) перевод водителя с 0,75 ставки на полную ставку в соответствии с распоряжением 
администрации Буняковского сельского поселения от 01.02.2023г. № 3;

6) перевод уборщицы с 0,5 ставки на 0,25 ставки в соответствии с распоряжением 
администрации Буняковского сельского поселения от 01.02.2023г. № 34-к.

Присвоение должностей, перевод работников осуществлены в соответствии с 
распоряжением администрации Буняковского сельского поселения от 01.02.2023г. № 4-к «О 
внесении изменений в штатное расписание».

Учет фактически отработанного времени ведется в табеле учета рабочего времени по 
унифицированной форме № 0504421, утвержденной Приказом Минфина России от 30.03.2015 
года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского 
учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 
местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 
применению».



Штатное расписание администрации на 1 января 2023 года утверждено в количестве 5,25 
штатных единиц. В течение 2023 года в штатное расписание изменения вносились 4 раза, однако 
по состоянию на 31 декабря 2023 года численность штатных единиц осталась неизменной.

Фактическая численность работников администрации на 1 января 2024 года составляла 5 
человек (с учетом военно-учетного работника). По состоянию на 31 декабря 2023г. численность 
работников так же составила 5 человек (с учетом военно-учетного работника).

Проверка законности начисления заработной платы 
(установление должностных окладов, надбавок, компенсационных и сз имулирующих

выплат)

Денежное содержание муниципального служащего состоит из должностного оклада в 
соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы, а также из ежемесячных и
иных дополнительных выплат.

К ежемесячным выплатам относятся:
1) ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной

службы:
2) ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет;
3) ежемесячное денежное поощрение;
4) ежемесячная надбавка к должностному окладу за почетное звание Российской 

Федерации, Омской области, Одесского муниципального района;
5) ежемесячная надбавка к должностному окладу за ученую степень доктора наук, 

кандидата наук;
6) ежемесячная надбавка к должностному окладу за классный чин муниципального

служащего;
7) ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу 'муниципального служащего, 

допущенного к государственной тайне на постоянной основе, выплачиваемая в порядке, 
установленном федеральным законодательством;

8) ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за стаж работы в 
структурных подразделениях по защите государственной тайны, выплачиваемая в порядке, 
установленном федеральным законодательством.

4. К иным дополнительным выплатам относятся:
К иным дополнительным выплатам относятся:
1) премии за выполнение особо важных и сложных служебных заданий;
2) единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска;
3) материальная помощь.
В ходе проверки нарушений по начислению заработной платы подсобного рабочего, а так 

же денежного содержания муниципальных служащих и денежного вознаграждения главы
сельского поселения не установлено.

Правильность определения среднего заработка 
для расчета отпускных сумм и иных выплат

Проверкой правильности определения среднего заработка для расчета оплаты отпусков и 
иных, предусмотренных законодательством, выплат нарушений статьи 139 Трудового кодекса РФ, 
Порядка исчисления средней заработной платы, утвержденного постановлением Правительства 
РФ от 24 декабря 2007 года № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной
платы», не выявлено.

Ведение регистров бухгалтерского учета по оплате труда, полнота и своевременность
выплаты заработной платы

Заработная плата сотрудникам в 2023 году выплачивалась два раза в месяц путем 
перечисления на личные банковские счета в Омском отделении 8634 ПАО сберегательного банка 
РФ.

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по 
оплате труда, в соответствии с Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 года № 157н «Об



утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 
(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».

По состоянию на 1 января 2024 года по данным бухгалтерского учета кредиторская 
задолженность за декабрь 2023 года по расчетам по заработной плате отсутствует.

Информация о результатах контрольного мероприятия:

1. В ходе проведения проверки нарушений не обнаружено.

Председатель Комиссии по 
внутреннему муниципальному 
финансовому контролю 
Буняковского сельского 
поселения, руководитель органа 
внутреннего муниципального 
финансового контроля:

(дата) (подпись)

артыненко С.А.
(расшифровка подписи)

Члены Комиссии по внутреннему 
муниципальному финансовому 
контролю Буняковского сельского 
поселения:

(дата) (подпись)

Решетникова И.В.
(расшифровка подписи)

Ерошаускас Ю. В.
(расшифровка подписи)

Пинтюк Г.Н.
(расшифровка подписи)


